CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

ESTADODE SAOPAULO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°010/2021

PROCESSO DE COMPRA N° 088/2021 DE 24/09/2021

TI1IPO: MENOR PRECO GLOBAL

DA SESSAO PUBLICA DE PROCESSAMENTO:

HORARIO: 09:00 HORAS

DATA: 10/11/2021

LOCAL: “PLENARIO” DO PREDIO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA, COM
SEDE NA RUA CARLOS PAZETTI, N°290, BAIRRO VISTA ALEGRE, PAULINIA/SP

1. RETIRADA DO EDITAL:

A pasta completa relativa a licitacdo encontra-se disponivel gratuitamente no site -
www.camarapaulinia.sp.gov.br/licitacao

Caso Licitantes porventura ndo tenham acesso a Internet, poderédo retirar o Edital no Setor de
Contabilidade da Camara Municipal de Paulinia, de segunda a sexta-feira no horéario e local
especificados abaixo:

HORARIO: De segunda a sexta-feira (exceto feriados) das 09h00min as 12h00min e das
13h00min as 17h00min.

LOCAL.: Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Paulinia.

ENDERECO: Rua Carlos Pazetti, 290 — Jardim Vista Alegre — Paulinia-SP

TELEFONE: (19) 3874-7895

A CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA torna publico que fara realizar licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, o qual sera
processado e julgado em conformidade com a Lei Federal 10.520/02, com aplicacdo subsidiaria
da Lei 8.666/93 e respectivas atualizacOes, e Resolucdo 246 de 03/03/2015, visando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS),
conforme condic¢des e especificagdes constantes das clausulas abaixo e dos anexos | a XI a seguir
discriminados, os quais fazem parte integrante do presente Edital:

ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO/PROJETO BASICO

ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE QUE O PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO E TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
ANEXO V - DADOS REFERENCIAIS

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

ANEXO VII — MODELO DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

ANEXO VIII - MODELO DECLARACAO DE CONFIRMACAO DA VERACIDADE E
AUTENTICIDADE DE TODAS AS INFORMACOES E DOCUMENTOS
APRESENTADOS
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ANEXO IX - MODELO PARA DECLARACAO DE QUE A LICITANTE NAO SE
ENCONTRA DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR OU CONTRATAR COM
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL E
DO DISTRITO FEDERAL.

ANEXO X - MODELO PARA DECLARACAO DA OBRIGACAO DE INFORMAR A
EXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE SUA HABILITACAO
ANEXO XI - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos no endereco
acima mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo, ap6s o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada na Camara Municipal de Paulinia, iniciando-
se no dia 10/11/2021, as 09:00 horas e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de
apoio, designados atraves da Portaria 3020 de 25/05/2021, conforme a programacao seguinte:

Dia 10/11/2021

Previsdo de Horarios

09:00 horas Inicio do credenciamento com andlise prévia e recebimento dos
envelopes n° 01 (proposta) e n° 02 (documentos de habilitacdo)

09:30 horas Encerramento da protocolizacéo

09:35 horas Consulta de empresas apenadas

09:45 horas Abertura dos envelopes n° 01 (propostas)

10:00 horas Anélise das propostas pelo pregoeiro com auxilio da equipe de apoio
e inclusdo dos dados e informacgdes das propostas no sistema de pregdo

10:30 horas Apresentacdo da classificacdo das propostas e etapa de lances

11:30 horas Abertura do envelope n° 02

11:35 horas Documentacdo com analise da habilitacdo da licitante que tiver
classificada com a melhor oferta

12:00 horas Encerramento da sesséo

OBS. A programacdo acima é somente uma prévia e os horarios poderdo sofrer alteraces de
acordo com a necessidade decorrente da sessdo. O pregoeiro informara previamente a mudanca
dos horarios para ciéncia de todos os participantes. O pregoeiro titular podera ser substituido por
outro integrante da equipe de apoio nomeado na Portaria n® 3020/2021.

2. OBJETO

2.1 A presente licitacgdio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE CONSULTORIA PARA
ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E ARQUIVISTICO DA CAMARA
MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM RESOLUCOES E NORMAS DO
CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS), do presente edital.

3. DA PARTICIPACAO

4.1. Ndo podera participar do presente certame empresa:
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a) Declarada inidénea ou que ainda ndo tenha restabelecido condicdo de idoneidade,
conforme art. 87, IV da Lei 8.666/93, salvo se a empresa apresentar decisdo judicial
suspendendo os efeitos desse apenamento;

b) Com faléncia decretada;

¢) Em regime de consorcio;

d) Que ndo esteja em dia com suas responsabilidades trabalhistas;

e) Impedida por forca de Lei;

f) Empresa cuja diretoria, geréncia, administracdo, conselho técnico ou administrativo
participe do servigo publico desta Camara.

4.2. Poderdo participar deste Pregdo:

4.2.1. Qualquer interessado pessoa juridica que atender as exigéncias constantes neste edital e seus
anexos, observada a necessaria qualificagdo ao ramo pertinente da atividade a ser contratada,
expressa em seu ato constitutivo e em conformidade com o objeto desta licitacéo.

4.2.2. A participacao neste pregdo implica no reconhecimento pela licitante de que conhece, atende
e se submete a todas as clausulas e condi¢es do presente edital, bem como das disposi¢coes
contidas na Lei Federal 10.520/02, subsidiada pela Lei 8.666/93 e respectivas alteracdes,
incluindo-se demais normas complementares que disciplinam a presente licitacdo e integraréo o
ajuste correspondente.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. As proponentes deverdo se apresentar, por intermédio de um Unico representante que,
devidamente munido de documento que o credencie a participar nas fases deste procedimento
licitatorio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos
envelopes, identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro equivalente.

4.2. O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular (com firma reconhecida, fisica ou eletronicamente) e cdpia do estatuto ou contrato
social (autenticado, fisica ou eletronicamente) com seu objeto social caracterizado em
consonancia com o objeto desta licitacdo. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado
da empresa licitante, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social (e suas
alteraces, caso existam e que seu objeto social esteja em consonéncia com o objeto desta licitagcdo)
devidamente registrados na reparticdo competente (Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas
Juridicas ou, onde estes ndo existam, Cartério de Registro de Titulos e Documentos), no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura.

4.3. O documento de credenciamento ao qual se referem os itens anteriores, devem ser
apresentados ao pregoeiro no inicio da sessdo publica, acompanhado de declaracdo da
proponente de que atende a todos os requisitos de habilitacdo (Modelo de declaracéo de que a
proponente cumpre os requisitos de habilitacdo — Anexo 111 deste Edital) exigidos pelo Edital.
4.4. Para microempresas ou empresas de pequeno porte, caso queiram utilizar a faculdade prevista
na Lei Complementar n°. 123/06, apresentar declaracdo de microempresa ou _empresa de
pequeno_porte visando ao exercicio _dos direitos previstos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n® 123/06, que devera ser feita de acordo com o0 modelo estabelecido no Anexo
V1 deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagéo).
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4.5. A ndo apresentacdo do documento de credenciamento impede o representante de se manifestar
e responder pela proponente durante a etapa de lances verbais e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.

4.6. Os documentos de credenciamento poderdo ser apresentados em original ou por copia
autenticada; os quais serdo retidos pela equipe de apoio deste pregdo para oportuna juntada aos
autos do processo.

4.7. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de uma
proponente, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

4.8. O credenciamento e entrega dos envelopes poderao ser efetuados até inicio da abertura dos
envelopes contendo as propostas dos licitantes.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E VALOR ESTIMADO

5.1 O presente processo licitatorio tem o valor total estimado em R$ 139.000,00 (cento e trinta e
nove mil reais).

5.2. As despesas decorrentes deste objeto serdo atendidas com recursos provenientes da verba
constante da dotagdo or¢camentaria sob n°. 02.01.031.0022.1017-3.3.90.39.

6. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVEL OPES:

6.1. A proposta de pregos e documentacao deverdo ser apresentadas em dois envelopes distintos e
separados, devidamente lacrados e enderecados a Camara Municipal de Paulinia, em data e
horéria indicada no predmbulo deste edital, indicando clara e visivelmente o nome da licitante,
namero do envelope, a titulacdo de seu conteddo, a modalidade e o nimero da licitagéo.

EX.: ACAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021
ENVELOPE 1 - PROPOSTA
EMPRESA PROPONENTE: (indicar a razéo social da licitante)

A CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
EMPRESA PROPONENTE: (indicar a razéo social da licitante)

7. PROPOSTA (envelope n. 01)

7.1. A Proposta devera atender aos seguintes requisitos:

7.1.1. Ser apresentada em papel timbrado ou identificado com carimbo do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas.

7.1.2. Conter a razdo social/denominacédo, endereco e dados de contato da licitante (conforme
menciona 0 Anexo V — Dados Referenciais - do presente edital).

4



CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

ESTADODE SAOPAULO

7.1.3. Redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, datilografada ou digitada, sem emendas, rasuras ou ressalvas, sendo todas as folhas
rubricadas e a Ultima assinada pela licitante ou seu representante legal.

7.1.4. Preferencialmente, ter as folhas numeradas em sequéncia (manual ou mecanicamente) e
grampeadas, ou de alguma forma encadernadas.

7.1.5. Indicar que o prazo de validade da proposta que nao serd inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data marcada para o seu recebimento, ficando estabelecido que, em caso de omisséo,
sera considerado esse prazo.

7.1.6. Expressar o preco em reais (R$), em algarismos, com até duas casas decimais, e por extenso.
Em caso de divergéncia entre os dois valores prevalecerdo sempre o valor por extenso, sem
possibilidade de qualquer alternativa de precos ou qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

7.1.7. Declaragdo impressa na proposta de que os precos apresentados contemplam todos os custos
diretos e indiretos ao objeto licitado.

7.1.8. Os precos cotados deveram ser equivalentes aos praticados no mercado.
7.2.  Serdo desclassificadas as Propostas:

7.2.1. Que ndo atendam as exigéncias do instrumento convocatorio;

7.2.2. Que apresentarem valores que sejam considerados simbélicos, ou irrisorios.
7.2.3. Que sejam omissas ou contenham irregularidades insanaveis;

7.2.4. Que apresente vantagem nao prevista neste edital ou oferta com pre¢o ou vantagem baseada
na oferta dos demais licitantes;

7.2.5. Havendo propostas contendo no pre¢co mais de duas casas decimais, serdo consideradas
apenas duas primeiras, desconsiderando-se as demais.

7.2.6. N&o serdo admitidas, posteriormente, alegacOes de enganos, erros ou distragdes na

apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitagOes de reembolsos e indenizacOes de qualquer natureza.

8. HABILITACAO (envelope n° 02)

8.1 A documentacdo para a habilitacdo devera ser apresentada em uma Unica via,
preferencialmente com as folhas numeradas em sequéncia a partir do nimero 01 (um), sem folhas
soltas, em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartorio competente ou por
servidor da administracéo, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial.

8.2 Para habilitar-se, a proponente estara obrigada a satisfazer as exigéncias relativas a
Habilitacdo Juridica, Qualificagdo Técnica, Qualificagdo Econdmico-financeira e Regularidade
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Fiscal, devendo apresentar todos os documentos, certiddes, declaracbes e atestados abaixo
designados:

a) Habilitacdo juridica: - registro comercial, quando tratar-se de empresa individual; estatuto
ou contrato social em vigor para as sociedades empresarias e, em se tratando de sociedades
por acdes, deve também constar o documento de elei¢do de seus administradores; decreto
de autorizacdo, se sociedade estrangeira; e, ato de registro ou autorizacdo de funcionamento
expedido pela autoridade competente quando a atividade assim o exigir, em que seu objeto
social (atividade) devera contemplar plenamente o objeto desta licitacao.

a.1. Os documentos relacionados no subitem “a” ndo precisardo constar do Envelope n° 2

(Habilitacdo) se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste pregao;

b) Documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:

b.1. Prova de inscri¢do no cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
da licitacao;
b.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, quanto a certiddo de Divida Ativa da
Unido e certiddo de regularidade com os tributos e contribuic6es federais;
b.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual,
b.5. Prova de regularidade de situacdo para com a Fazenda Municipal relativa a sede da
licitante (mobiliaria), com prazo de validade em vigor, na forma da lei, incluindo-se prova de
situacdo regular com o ISS;
b.6. Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS)
b.7. Prova de situacéo regular da empresa licitante, perante a Justica do Trabalho (CNDT),
que trata a Lei n® 12.440/11;

c) Documentos relativos a Qualificacdo Técnica:
c.1. A licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado de servi¢co executado que comprovem que a
proponente executou ou executa servicos de preparacao, higienizacéo e organizacao de no
minimo 750 caixas ou box de documentos e Assessoria na implantacdo da Gestdo
Documental, o que representa 50% do objeto licitado, conforme Sumula n® 24 do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo.

- O(s) atestado(s) devera(éo) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente (beneficiaria

dos servigos prestados pela licitante), bem como o nome, cargo do signatério e seu enderego

completo.

- A Camara Municipal de Paulinia se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar

a veracidade dos atestados, podendo requisitar copias dos respectivos contratos e aditivos e/ou

outros documentos comprobatorios do conteido declarado.

- A referida comprovacao podera ser efetuada pelo somatorio das quantidades realizadas em

tantos atestados quanto dispuser o licitante.

d) Relativa a Qualificacdo Econémico-financeira:

d.1 Comprovacédo de patrimonio liquido ou de capital social, integralizado e registrado, na
forma da lei, SUPERIOR a R$ 13.900,00 (treze mil e novecentos reais), admitida a atualizacéo
do capital da licitante para essa data através de indices oficiais (INPC/IBGE, IPC/FIPE e/ou
IGP- DIl FGV).
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d.2 Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

d.3 As empresas que se encontrem em recuperacdo judicial, nos termos do exarado pelo
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo nos Processos TCs-3987.989-15-9 e
4033.989.15-3, poderdo apresentar a certidao positiva desde que demonstrem seu Plano de
Recuperacdo, ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdémico-financeira, inclusive pelo atendimento dos demais requisitos de
habilitacdo econdmico-financeira.

e) Das Outras Comprovagoes:
A empresa participante devera apresentar:

e.l. Declaracdo subscrita por seu representante legal, de que ndo emprega em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores
de 16 (dezesseis) anos, ressalvado na condicdo de aprendiz, conforme determina o artigo 7°,
inciso XXXII1I da Constituicdo Federal (modelo Anexo V11 deste edital);

e.2. Declaracdo subscrita por seu representante legal, constando que responde pela veracidade
e autenticidade de todas as informacgfes de sua documentagdo e de sua proposta, que se
comprovadas acarretardo sua inabilitacdo /desclassificacdo, sem prejuizo das cominacgdes
civeis, criminais e administrativas para o emissor da licitante (modelo Anexo VIII deste
edital);

e.3. Declaracdo subscrita por seu representante legal, assegurando gque ndo se encontra
declarada inid6nea para licitar ou contratar com érgdos da Administracdo Publica Federal,
Estadual, Municipal e do Distrito Federal (modelo Anexo IX deste edital);

e.4. Declaragdo subscrita por seu representante legal, que se obriga a informar a existéncia de
fato superveniente impeditivo de sua habilitagdo (modelo Anexo X deste edital);

Disposicdes gerais sobre a documentacdo de habilitacdo:

a) Os documentos deverdo ser apresentados em original ou por cédpia autenticada, salvo os
documentos obtidos por meio eletrénico, 0s quais 0 pregoeiro e respectiva equipe de apoio
confirmar&o a veracidade por meio de consulta a Internet, diretamente nos respectivos
"sites" dos 6rgdos expedidores;

b) A autenticacdo podera ser feita, ainda, mediante cotejo da copia com o original, pelo
pregoeiro e respectiva equipe de apoio.

c) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

d) Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nédo seja participante desta
licitagdo execute o futuro contrato, devera apresentar toda a documentagdo de ambos 0s
estabelecimentos.
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e) Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo acarretara a inabilitacdo da
licitante.

f) Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicao aos
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes;

9. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO:

9.1. Ostrabalhos serdo iniciados em sessdo publica, no local, data e hora previstos no preambulo
deste edital, com o credenciamento e recebimento dos envelopes de proposta e habilitacdo pelo
pregoeiro.

9.2. Apos a fase credenciamento e abertura dos envelopes contendo as propostas, ndo serdo
permitidas anexacdes, adendos, acréscimos, esclarecimentos a documentacdo nem o recebimento
de nenhum outro documento que deveria constar originalmente nos documentos apresentados pela
licitante.

9.3. Abertos os envelopes contendo as propostas, proceder-se-a a analise para verificacdo de
conformidade com a especificagdo exigida no edital, sendo que neste momento seréo rubricados
0s respectivos documentos, bem como, serdo registradas em ata as anotacgdes solicitadas.

9.4.  Ato continuo, o Pregoeiro suspendera a sessdo para inclusdo dos dados e informac@es das
propostas no sistema de Pregéo.

9.5. Uma vez realizada a classificacdo, serdo selecionadas para a fase de lances verbais a
proposta de menor preco e aquelas que ndo excedam a 10% (dez por cento) de seu valor.

9.6. Quando ndo forem classificadas, no minimo, 03 (trés) propostas na forma definida no item
anterior, serdo classificadas, sempre que atendam as demais condi¢fes definidas no instrumento
convocatorio, a de menor preco e as duas melhores propostas de preco subsequentes.

9.7. Em seguida, o pregoeiro fara uma rodada de lances verbais, convidando o representante da
licitante classificada que ofereceu a proposta escrita de maior preco a fazer o seu lance, e assim
sucessivamente até que se obtenha o menor preco. O tempo maximo para cada lance é de 10 (dez)
minutos.

9.8. SO serdo aceitos lances verbais se inferiores ao ultimo menor preco obtido e 0 pregoeiro,
objetivando a celeridade da etapa de lances verbais, podera estabelecer a cada rodada, valor
minimo entre os lances.

9.9 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando para esse fim convocada, implicara na
declinacdo do licitante quanto & fase de lances verbais, mantendo-se o Ultimo prego por ele
apresentado para efeito de classificacdo final das propostas.

9.10. Declarada encerrada a etapa de oferecimento de lances e classificadas as propostas na ordem
crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do oferecimento de lances, sempre com base
no ultimo precgo/lance apresentado, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do valor daquela de
menor prego, ou seja, da primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito, sem prejuizo
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da aplicacdo do instituto da preferéncia da ME ou EPP, que trata a Lei 123/06, consoante
estabelecido neste edital.

9.11. O pregoeiro decidird motivadamente pela negociagdo com a proponente de menor preco,
para que seja obtido melhor prego.

9.12. Na hipdtese de ndo realizacéo de lances verbais, o pregoeiro verificara a conformidade entre
a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a aquisicéo.

9.13. Ocorrendo a previsédo delineada anteriormente, e depois do exame da aceitabilidade do objeto
e do preco, também é facultado ao pregoeiro negociar com a proponente da proposta de melhor
preco, para que seja obtido menor prego.

9.14. Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de ME ou EPP, com intervalo de até 5%
(cinco por cento) superiores a licitante melhor classificada no certame, serdo essas consideradas
empatadas, com direito de preferéncia pela ordem de classificacdo, nos termos do art. 44, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

9.15. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase
de lances, ndo tiver sido apresentada pela propria ME ou EPP. A microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

9.16. Nao sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacao de proposta/lance inferior pela
ME/EPP, em tempo habil, apds o encerramento de lances, a contar da convocacgdo do pregoeiro,
ocorrera a preclusdo e a contratacdo da proposta originalmente mais bem classificada, ou
revogacao do certame.

9.17. O instituto da preferéncia da contratacdo no exame das propostas previsto no presente edital,
somente se aplicara na hipotese da proposta inicial ndo ter sido apresentada por ME/EPP. Havendo
equivaléncia de valores na fase que trata o subitem 9.14, seréa realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta.

9.18. Entenda-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual valor,
respeitada a ordem de classificagéo.

9.19. O pregoeiro devera comparar 0s precos apresentados com os de mercado, ou de licitagdes
anteriores, utilizando-se da pesquisa realizada, juntada aos autos por ocasido do julgamento, e/ou
de todos 0s meios possiveis para a correspondente verificacao.

9.20. O pregoeiro pode utilizar a demonstracdo da exequibilidade dos precos propostos apds o
término da fase competitiva e, a0 mesmo tempo, o proponente de menor preco tem o dever de
portar informacGes acerca dos custos (planilhas e demonstrativos) em que incorrerd para o
atendimento do objeto do pregéo, suficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou
o lance verbal de menor preco que apresentar.

9.21. A ndo apresentacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentacdo de
elementos insuficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de
menor preco acarretard a desclassificacdo do proponente.
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9.22. Encerrada a etapa de lances e negociacao sera efetuada a abertura e conferéncia do envelope
de n° 2 — documentos de habilitacdo da melhor proposta - facultando-lhe o saneamento da
documentacao de natureza declaratoria na propria sessao ou mediante consulta em sites oficiais da
internet.

9.23. Para efeito do saneamento, as correg0es das eventuais falhas formais poderéo ser
desencadeadas durante a realizagdo da propria sessdo publica, com a apresentacdo,
encaminhamento e/ou substituicdo de documento(s), ou a verificagdo desenvolvida por meio
eletronico, fac-simile, ou, ainda, por qualquer outro método que venha a produzir os efeitos
indispensaveis que corroborem no pleno éxito do pregéo, visando a melhor contratacdo. Para isso,
0 pregoeiro podera promover diligéncias necessarias a analise das propostas, da documentacéo, e
declaragdes apresentadas, devendo os licitantes atenderem as solicitagdes no prazo estipulado pelo
pregoeiro.

9.24. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.25. Somente para microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
publicacdo da homologacéo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério deste legislativo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

9.26. A ndo regularizacdo da documentacao para as microempresas e empresas de pequeno porte,
no prazo previsto no subitem anterior, implicard na decadéncia do direito & contratagdo, sem
prejuizo das sancGes previstas neste edital, procedendo-se a convocacdo das licitantes para, em
sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso
XXIII, da Lei 10.520/02.

9.27. Ocorrendo a inabilitacdo do autor da proposta de menor preco, proceder-se-a a imediata
abertura do envelope de habilitacdo do licitante que, na ordem crescente de prego, lhe seguir, até
gue um deles preencha as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.28. Apos a celebragcdo do contrato os envelopes contendo os documentos de habilitagdo dos
demais proponentes ficardo a disposicdo para retirada por 15 (quinze) dias, mediante recibo
assinado pelo respectivo proponente.

9.29. Da sessdo publica serd lavrada ata, que mencionard todas licitantes presentes, lances
oferecidos e demais ocorréncias que interessarem ao julgamento desta licitagdo. N&o tera validade
qualquer reclamacéo posterior sobre assuntos relacionados com a sessdo respectiva que nao
tiverem registro na referida ata, devendo a mesma ser assinada pelo pregoeiro e por todos 0s
licitantes presentes.

9.30. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo pregoeiro.

9.31. A licitante detentora da melhor oferta devera apresentar por escrito no setor de contabilidade
da Camara Municipal de Paulinia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds efetuada a
classificacéo, a proposta com os respectivos valores readequados aos valores representados pelos
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lances vencedores, sendo que o percentual ofertado no lance sobre o valor total da proposta, devera
recair sobre cada item, exatamente com 0 mesmo percentual para cada um, ndo podendo um item
Ser mais ou menos ONeroso que o outro.

10. IMPUGNACAO E RECURSOS:

10.1. Qualquer impugnacao a este edital, s6 podera ser feita até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento e a abertura dos envelopes. Nao impugnado o instrumento convocatério,
preclui toda a matéria nele constante.

10.2. As impugnacOes ao edital deverdo ser efetuadas por peticdo fundamentada, dirigida a
autoridade subscrito do edital, e protocolados no protocolo geral da Camara Municipal de Paulinia,
de segunda a sexta-feira (exceto feriados) das 09hOOmin as 12h00min e das 13h00min as
17h00min.

10.3. A impugnacao devera ser decidida pelo pregoeiro no prazo de 24 horas.

10.4. Quando o acolhimento da impugnacdo implicar alteracdo do edital, capaz de afetar a
formulacdo das propostas, serd designada nova data para a realizacdo do certame.

10.5. A manifestacdo da intencdo de interpor recurso sera feita no final da sessdo, com registro
em ata da sintese de suas razoes.

10.6. Manifestada a intencdo de interpor recurso, 0 pregoeiro podera reconsiderar a sua decisao
ou encaminhéa-lo devidamente informado a autoridade competente.

10.7. Se declarada a intencdo de recorrer, que ficara registrada na ata da sessdo, sera concedido
0 prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentarem contrarrazdes em igual prazo ap6s o término do
prazo da (s) recorrente (s), sendo-lhes asseguradas vista dos autos do processo administrativo.

10.8. As razdes de eventual recurso, bem como suas contrarrazdes, deverdo ser protocoladas no
protocolo geral da Camara Municipal de Paulinia, no prazo, das 08h00min as 17h00min, no
endereco mencionado no preambulo deste edital.

10.9. A falta de manifestacdo motivada da proponente na sessdo importard a decadéncia ao
direito de recurso.

10.10. Na auséncia de recursos, ap0s a declaracdo da vencedora, o pregoeiro lhe adjudicard o
objeto do certame, sendo o processo encaminhado a autoridade competente para homologacédo a
seu critério.

10.11. Decididos os recursos eventualmente interpostos, observados os tramites legais, sera
adjudicado o objeto a licitante vencedora e homologado o certame.

10.12. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.13. O recurso contra a decisao do pregoeiro nao tera efeito suspensivo, nos termos do Art.11,
do Decreto 3555/2000.
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11. CRITERIOS DE JULGAMENTO:

11.1. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com os critérios
estabelecidos neste ato convocatorio e de acordo com os fatores exclusivamente nele referidos, e
as alteracdes publicadas até a abertura.

12. DA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1. A licitante, apds a homologagdo, serd convocada (0) para assinar o respectivo contrato com
a Camara Municipal de Paulinia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da
convocagdo. A Administracdo podera prorrogar o prazo de convocagao por uma vez e por igual
periodo.

12.2. Relacdo nominal dos profissionais responsaveis pela equipe técnica e copias autenticadas de
documentos comprobatérios do perfil dos mesmos. A equipe técnica responsavel devera ser
composta dos seguintes profissionais, sendo:

-01 (um) profissional com formagdo em Arquivologia;

-01 (um) profissional da area de Direito com P6s-Graduacdo em Direito Publico;

-01 (um) profissional com Nivel Superior em qualquer &rea e com especializacdo/extensdo em
Gerenciamento de Projetos;

12.3 O ndo atendimento a convocacdo dentro do prazo estabelecido sujeitara a mesma as sangdes
previstas em Lei.

13. CANCELAMENTO DA LICITACAO:

13.1. A Camara Municipal de Paulinia se reserva o direito de cancelar a presente licitacdo, antes
de assinado o contrato, a seu critério, sem que caiba as licitantes qualquer indenizacdo ou
reclamacédo em juizo.

14. PENALIDADES:

14.1. O adjudicatario que se recusar, sem motivo justificado, a assinar 0o CONTRATO decorrente
da sua proposta, dentro do prazo estabelecido neste edital, fica sujeito a pena de multa, desde logo
estimados em 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quantia esta reconhecida como
liquida, certa e exigivel, cobravel via de execucdo e compensadvel por quaisquer créditos
porventura existentes, perda do direito a contratagédo e suspensao do direito de licitar ou contratar
com a Camara Municipal de Paulinia, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

14.2. Na hipétese do subitem anterior, ainda, a Camara Municipal de Paulinia podera cancelar a
licitacdo ou convocar as licitantes remanescentes obedecidas a ordem de classificacdo para assinar
0 contrato nas mesmas condicdes ajustadas com o primeiro classificado.

14.3. As licitantes remanescentes convocadas que se recusarem a assinar o contrato ndo incorrerdo
na multa prevista no subitem 14.1 deste edital.

14.4. A licitante que ensejar o retardamento da execucao do certame, apresentar documentagéo
inverossimil exigida para o certame, ndo mantiver a sua proposta, lance ou oferta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e de ampla

12



CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

ESTADODE SAOPAULO

defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal de Paulinia, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a Administracdo que aplicou a penalidade.

14.5. Sem prejuizo das san¢Ges acima mencionadas, ao(s) licitante(s)/contratado(s) que praticarem
quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02, bem como do artigo 87, da Leli
8.666/93, conforme o caso, ficardo sujeitos as seguintes penalidades, que serdo aplicadas mediante
procedimento administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa:

I) adverténcia;

I1) Multa, que seré aplicada da seguinte forma:

a) Multa de 0,1 % (zero virgula um por cento) sobre o valor total do contrato, em relacdo ao
descumprimento dos prazos fixados, por dia de atraso injustificado;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por sua inexecugédo
parcial;

¢) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecucao total;

I11) Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Paulinia, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos; e

IV) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da san¢do aplicada
com base no inciso anterior.

14.6. No caso de aplicacdo de penalidades cabera apresentacdo de recurso no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a contar da intimacdo do ato, sendo abertas vistas do processo tanto para o prazo de
recurso como para o de defesa prévia.

15. DISPOSICOES FINAIS:

15.1. A apresentacao de Proposta no presente Pregdo implica na aceitagéo total das condicdes do
edital e conhecimento pela proponente de todas as normas a ele e ao processo pertinentes, bem
como da minuta de contrato e seus respectivos anexos.

15.2. A qualquer tempo, antes da comunicagdo do resultado final, a Camara Municipal de
Paulinia podera inabilitar a proponente ou desclassificar sua proposta, sem que caiba a esta 0
direito de indenizagcdo ou reembolso, na hipotese de vir a tomar conhecimento de fato ou
circunstancia que desabone sua idoneidade financeira, comprometa sua capacidade técnica ou
administrativa.

15.3. Ficaassegurado a Camara Municipal de Paulinia o direito de, no interesse da administracéo,
tomar qualquer das providéncias a seguir:

a) Alterar as condigdes deste edital, devendo, se estas afetarem a formulacdo da proposta,
proceder a nova divulgacédo, reabrindo o prazo inicialmente estabelecido para apresentacdo das
propostas;

b) Adiar a data de abertura dos envelopes, promovendo, em consequéncia, a divulgacdo da
nova data.

15.4. O recebimento dos envelopes ndo gera nenhum direito para o proponente perante a Camara
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Municipal de Paulinia;

15.5. Aassinatura do contrato, objeto do presente certame, ndo concedera ao contratado qualquer
privilégio de exclusividade na realizacao de futuros servigos similares aos do presente instrumento,
podendo a Camara Municipal de Paulinia contratar com terceiros a sua execuc¢do ou continuidade;

15.6. Simples omissBes ou irregularidades irrelevantes, sanadveis ou despreziveis poderdo ser
relevadas, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacao,
e que ndo causem prejuizos a Administracdo e aos licitantes, a exclusivo critério do pregoeiro e
respectiva equipe de apoio;

15.7. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do formal pela
autoridade competente em contrério;

15.8. Os casos omissos do presente pregdo serdo solucionados pelo pregoeiro.

15.9. Quaisquer elementos, informacoes e esclarecimentos relativos a licitacdo a as condi¢des para
atendimento das obrigacOes necessarias ao cumprimento do seu objeto poderdo ser obtidos junto
a Camara Municipal de Paulinia, devendo ser solicitado por escrito, protocolado no protocolo geral
da Camara Municipal de Paulinia.

15.10. Fica eleito o foro da comarca de Paulinia, com a exclusdo de qualquer outro, para a
propositura de qualquer acdo decorrente deste certame e/ou do respectivo instrumento contratual,

15.11. A copia deste Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Camara
Municipal de Paulinia, ou 0s que ndo possuam acesso a Internet poderdo retira-lo no Departamento
de Contabilidade da Cadmara Municipal de Paulinia a Rua Carlos Pazetti, n® 290, Vista Alegre. Os
interessados deverdo comparecer pessoalmente, munidos de midia para gravacdo, ou ainda
solicitar pelo e-mail licitacao@camarapaulinia.sp.gov.br, informando a razéo social da empresa,
CNPJ, telefone e nome do responsavel para contato.

Paulinia, 22 de outubro de 2021.

FABIO DE PAULA VALADAO
PRESIDENTE
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ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO (PROJETO BASICO)
PREGAQO PRESENCIAL N°010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS)
CONFORME ESPECIFICACOES A SEGUIR:

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O objeto desta licitacdo visa a contratacao de solucdo em gestdo arquivistica para a elaboragéo
dos seguintes Instrumentos Arquivisticos: Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
(CCD), Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), Tratamento do acervo documental
arquivistico, e apontamento de necessidade de Certificacdo Digital e Fé Pudblica, com a
organizacao fisica dos acervos arquivisticos incluindo:

e Triagem e preparacéo;

e Organizacdo do arquivo fisico com identificacdo de documentos e caixas em mal estado
de conservacao;

e Elaboracdo de tabelas de classificacdo de documentos e midias digitais (DVD, CD, Mini
DV com as filmagens das sessdes legislativas);

e Elaboracdo tabela de temporalidade de acordo com normas do CONARQ (Conselho
Nacional de Arquivos);

e Analisar as normas e procedimentos vigentes que sejam de interesse ou que possam ser
impactadas pela Gestdo Documental, a fim de definir a melhor estratégia de aculturacédo
das novas rotinas e instrumentos;

e Diagnostico Documental;

e Auvaliar os padrdes das espécies documentais bem como aspectos gquantitativos e
qualitativos da documentacao;

e Avaliar o estado fisico dos arquivos setoriais e central, bem como da documentacao;

e Identificar possiveis vicios e apontar caminhos para um uso mais racional e efetivo dos
recursos;

o Identificar e avaliar a volumetria dos documentos e informag6es acumuladas e geradas nos
processos de trabalho, a fim de estimar gastos com a manutengdo do acervo e definir
procedimentos que garantam um melhor custo-beneficio;

e A Casa hoje possui aproximadamente 970 caixas para arquivo morto polionda e 36 de
papeldo ondulado A3 no arquivo permanente no subsolo e 420 caixas para arquivo morto
polionda, 52 de papeldo ondulado A3, 180 fitas Mini DV e 40 DVCAM no administrativo.

e Catalogar todas as caixas e verificar se seus conteudos condizem com o titulo externo. Se
estiverem alocados em caixa errada, fazer as devidas realocagdes.

e Organizar os documentos fisicos descartaveis apos a elaboracdo da TTD e providenciar o
seu descarte.

e Elaborar os editais que o projeto exige para a sua publicacdo conforme legislagdo vigente.

e A empresa contratada podera apresentar demais itens que se fizerem necessérios
melhoramento do projeto.

15



CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

ESTADODE SAOPAULO

1.2. Todos os servigos deverdo ser executados por profissionais especializados e com comprovacao
de execucdo de servigos semelhantes a proposicéo.

1.3. Todos servicos descritos no objeto acima foram quantificados de forma estimada e seréo pagos
por demanda, conforme a necessidade da CONTRATANTE.

1.4. Os servicos acima descritos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira (exceto feriados),
no horario das 8h as 17h por funcionérios devidamente identificados com cracha da
CONTRATADA nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA, sito a Rua Carlos
Pazetti, 290 - Jardim Vista Alegre - Paulinia - SP, exceto em relagdo aos servi¢os de guarda, coleta
e transporte de documentos quando forem solicitados.

2. CONDICOES GERAIS

2.1. Toda a execucdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada por profissional
certificado.

2.2. A CONTRATADA deverd obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos érgdos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucdo dos servicos
contratados.

2.3. A CONTRATADA é devera incluir no valor de sua proposta todos os encargos fiscais, taxas
comerciais, seguros, tributos e contribuicdes que incidirem direta ou indiretamente na execucao
dos servigos contratados, mdao-de-obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e
contratacdo de pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, uniformes, crachas, emolumentos,
indenizacOes, férias, elementos substitutos de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e securitarias.

2.4. Seréa de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos causados por seus
técnicos nas dependéncias da CONTRATANTE resultantes de atividades alheias ao objeto da
contratacdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de
seguranca.

2.5. Ndo seré permitida a retirada por técnicos da CONTRATADA de qualquer documento das
dependéncias da CONTRATANTE sem a devida autorizacao.

2.6. A CONTRATADA é obrigada a executar os servigos de acordo com 0s prazos e critérios
estipulados pela CONTRATANTE, de acordo com suas necessidades.

2.7. A CONTRATADA ¢ obrigada ao atendimento imediato para elucidacdo de dividas e
quaisquer outros guestionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor para
acompanhamento da organizagéo do arquivo.

2.8. Os servicos deverdo ser prestados por funcionarios da CONTRATADA devidamente
uniformizados e identificados por crachés funcionais. E de obrigacdo da CONTRATADA fornecer
aos seus empregados todos os equipamentos de protecdo em quantidade suficiente e de acordo
com as normas de seguranca do trabalho. Em nenhuma hip6tese a CONTRATANTE podera ser
responsabilizada por acidentes que venham ocorrer com os empregados da CONTRATADA
durante a execugéo dos servigos objeto do contrato.
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2.9. Toda a documentacdo antes da digitalizacdo devera passar por um processo de
preparacdo/higienizagdo, no qual consiste em retirar grampos e clipes, colar folhas rasgadas e
numerar todos documentos, para que 0s mesmos possam ficar organizados e dentro dos padrdes
necessarios para a digitalizag&o.

2.10. A CONTRATADA devera fornecer total seguranga e sigilo quanto as informacgdes e dados
recebidos da CONTRATANTE para a execucdo dos servicos. A CONTRATADA, seus
funcionérios e colaboradores se obrigam a manter sigilo e confidencialidade das informacoes
recebidas, transmitidas e outras que venham a tomar conhecimento em funcdo do contrato e da
prestacdo de servigos, comprometendo-se a ndo fornecer dados, informagdes, registros, controles,
acessos e quaisquer tipos de informacGes.

3. SOLUCAO RECOMENDADA

3.1. Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como: desencadernacdo quando
necessario, encadernacdo (sem causar danos aos documentos), tratamento documental
arquivistico, organizacao, preparacdo, procedimentos de seguranca, montagem do ambiente de
producdo, disponibilizacdo de todos e quaisquer equipamentos necessarios € mdo de obra
qualificada.

3.2. Toda a documentacéo que for selecionada com a necessidade de fé publica sera analisada pelo
escrevente, preposto do cartdrio de tabelionato de notas ou semelhante.

4. JUSTIFICATIVAS

4.1. A contratacdo de servicos especializados organizacdo Arquivistica terceirizada se justifica
pelo fato de ndo haver no Quadro Permanente de Servidores deste Poder Legislativo profissionais
da area de arquivologia, tampouco mado de obra especializada para executar o objeto desta
licitacdo.

4.2. Dentre as principais metas a serem alcancadas apds a consecucao dos servicos destacamos:
a) Atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservagdo documental;
b) Economia de espaco fisico e de material, com a avaliacdo, descarte e transferéncia dos
documentos ndo correntes para o0 Arquivo Permanente;
¢) Reduzir o tempo gasto com a localizagdo de documentos fisicos;
d) Conservacao e preservacdo de documentos;

5. DO TREINAMENTO

5.1 A CONTRATADA devera fornecer, capacitagdo no minimo 03 (trés) servidores designados
pela CONTRATANTE para a manutengéo do servico executado.

5.2. O treinamento devera ser na cidade de Paulinia, estado de Sdo Paulo, em local a ser informado
pelo CONTRATANTE, ou de acordo as possiveis restri¢cdes sanitarias de forma virtual, com carga
horaria minima de 04 (quatro) horas.

5.3. O treinamento devera ser feito quando ja houver a estrutura disponivel.
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6. ADEQUACAO A LGPD (Lei Geral de Protecio de Dados)

Compreensdo dos dados sensiveis de quem s&o e onde estao;
Anélise de como os dados sdo protegidos e quais os fluxos deles;
Hierarquizagéo das informagdes mais importantes e com prioridade;
Identificagdo de pontos de possiveis vazamentos e falhas de seguranga;
Realizacdo de avaliacdo de riscos, vulnerabilidades e ameagas;
Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais (RIPD);
Avaliar os dados coletados;

Mapear o ciclo de vida dos dados;

Informar os usuarios;

Conscientizacdo;

Adotar medidas de seguranca;

Adequagéo as normas.

7. LEGISLACAO APLICADA AO PROJETO

Foram consideradas as legislacdes de gestdo de documentos fisicos e digitais abaixo descritas além
das legislacGes de acesso a informacdo e protecdo de dados acima mencionada:
a) Lein°8.159 de 8/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e da outras providéncias;
b) Decreto n°4.073, de 3/01/2002 - Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;
c) Lein®12.527 de 18/11/2011 - Lei de Acesso a Informagdo;
d) Lein°®12.682, de 9/07/2012 - Dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos
em meios eletromagnéticos;
e) Lein®13.709 de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);
f) SDG 20 do TCE/SP de 16 de julho de 2014 que trata Gestdo Documental conforme
solicitacdo do CONARQ no sentido de Organizacdo de Arquivos Pablicos Municipais;
g) Resolucbes do CONARQ.

8. TABELA DESCRITIVA COM MONTANTES PRE ESTABELECIDOS:

~ PRAZO DE
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANTIDADE ENTREGA
Até 06 meses,
1 Assessoria na implantacdo da 01 Servico contados da data
Gestdo Documental ¢ de assinatura do
contrato
Cata_logagao e Organizacao Até 06 meses,
arquivistica, limpeza, troca e
L . . contados da data
2 Reorganizagdo do arquivo de 1.500 caixas .
. . de assinatura do
documentos das caixas, Livros e
contrato
pastas AZ
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ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO
PREGAO PRESENCIAL N°010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

Por este instrumento particular, a empresa :
inscrita no CNPJ sob n° , com sede na
, por seu representante
legal (doc. anexo), credencia como seu representante legal o Sr. (Sra.)
portador(a) da cédula de identidade RG n° e
CPF n° , para em seu nome tomar qualquer decisdo durante todas as fases
do Pregdo Presencial n° 010/2021 da Camara Municipal de Paulinia.

Paulinia, de de 2021.

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO 111 - MODELO DE DE(}LARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

Sr. Pregoeiro,

Eu, pelo presente, declaro
que, nos termos do art. 4° inc. VII, da Lei n° 10.520/02, a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n.
, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
para o Pregdo Presencial n° 010/2021, cujo objeto é conforme descrito no Anexo | do respectivo
Edital de abertura do certame.

Paulinia, de de 2021.

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO 1V - MINUTA DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).
VALOR: R$ ( )

Pelo presente Termo de Contrato, e na melhor forma de direito, que entre si celebram, de um lado
a CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA, inscrita no C.N.P.J. sob 0 n° 45.751.427/0001-60,
estabelecida a Rua Carlos Pazetti, 290 - Paulinia-SP, neste ato representada por seu Presidente,
Féabio de Paula Valaddo, brasileiro, solteiro, advogado, inscrito no C.P.F. sob 0 n® 271.570.658-86
e R.G. n°29.340.405-7, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado

aempresa ,inscritano C.N.P.Jsobon°__ . . / - __,comsede
na cidade de , Estado de , Neste ato representada por seu (sua)
representante legal senhor(a), (nacionalidade), (estado civil), (profissdo/ocupacéo), C.P.F. n°

e RG. n° , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, tém entre si certo e avencado, em conformidade com os despachos e demais
elementos constantes do processo administrativo Processo de Compra n° 088/2021 de 24/09/21,
mediante as clausulas e condigdes que mutuamente aceitam e outorgam, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DO CONTRATO

Constitui objeto do presente a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE CONSULTORIA PARA ORGANIZAQAO DO ACERVO
DOCUMENTAL E ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE
ACORDO COM RESOLUCC)ES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL
DE ARQUIVOS), de acordo com as especificacdes do Anexo | - Memorial Descritivo do Pregédo
Presencial n® 010/2021 e de todas as condig¢Oes apresentadas na sua proposta comercial.

CLAUSULA SEGUNDA
DO SUPORTE LEGAL

O presente contrato tem como suporte legal a Lei Federal 8.666/93, com as alteracfes que lhe
foram introduzidas pelas Leis n° 8.883/94; 8.648/98 e 8.854/99, da Lei 10.520/02 e demais
disposicgdes legais aplicaveis.

CLAUSULATERCEIRA
DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta dos seguintes recursos
orcamentarios:

02.01.00 - CAMARA MUNICIPAL

02.01.00.01.031 - Acéo Legislativa

02.01.00.01.031. 0022 - Processo Legislativo
02.01.00.01.031.0022.2039 - Manutencdo da Camara Municipal
02.01.00.01.031.0022.2039-3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
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CLAUSULA QUARTA
DA EXECUCAO

4.1 A CONTRATADA se compromete a cumprir todas as condi¢des do Edital e do Anexo I do
Pregéo Presencial n® 010/2021, e de todas as condi¢cOes apresentadas em sua proposta comercial e
demais condicdes abaixo relacionadas:

CLAUSUL@ QUINTA
OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizag&o dos servigos, por servidor ou comisséo criada
especialmente designado(s), anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo.

5.1.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos.

5.1.5. Néo praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATDA, tais como:

. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;
. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante

a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
proprio 6rgédo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao
de diarias e passagens;

5.1.6. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

5.1.7. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou funcéo de confianga no 6rgdo CONTRATANTE.

5.1.8. Proporcionar 8 CONTRATADA as condi¢fes necessarias a execugdo regular do Contrato,
permitindo o acesso dos profissionais desta as suas dependéncias, quando necessario;

5.1.9. Fornecer 8 CONTRATADA todo tipo de informacdo interna essencial a realizacdo dos
servigos, atentando ao quesito de seguranca e sigilo de dados.
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5.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.2.1. Executar os servicos conforme especificac@es previstas no edital e em sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios;

5.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

5.2.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinac6es em vigor;

5.2.4. Instruir seus empregados, quando o servico for executado nas dependéncias da
CONTRATANTE, quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracdo e
seguranca, incluindo aqueles referentes a identificacao, trajes, transito e permanéncia;

5.2.5. Instruir seus colaboradores a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

5.2.6. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

5.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

5.2.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilizar-se civil e penalmente, sobre todo e qualquer
assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razédo
da execucdo do objeto do Contrato, respeitando todos os critérios estabelecidos, aplicaveis aos
dados, informacdes e as regras de negocio;

5.2.9. Apresentar preposto na reunido inicial do contrato convocada pelo Gestor do Contrato ou
Comissao designada;

5.2.10. Manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do
contrato, para representa-la administrativamente, sempre que necessario;

5.2.11. Manter as informacdes de contato do preposto atualizadas durante a vigéncia do contrato;
5.2.12. Informar imediatamente a0 CONTRATANTE no caso de substitui¢éo do preposto;

5.2.13. Comprovar o vinculo com a empresa, de acordo com a legislagdo vigente, de qualquer
profissional que atue em qualquer servico prestado, inclusive do preposto;

5.2.14. Responsabilizar-se por todos os custos com pessoal, diarias, passagens e comunicacoes,
necessarios a perfeita execucdo dos servicos contratados;

5.2.15. Selecionar, designar e manter, em sua equipe, profissionais cuja qualificacdo esteja em
conformidade com os tipos de servigos contratados, observando o certificado apropriado quando
exigido;

5.2.16. Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando & execuc¢do dos trabalhos durante todo o
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Contrato, dentro dos prazos estipulados, sendo passivel a aplicagdo das penalidades previstas em
caso de descumprimento;

5.2.17. Comunicar por escrito a CONTRATANTE, eventuais irregularidades que possam afetar
0 bom desenvolvimento do servigco demandado com os esclarecimentos julgados necessarios e as
informacdes sobre possiveis paralisacdes de servicos, além da apresentacdo de relatdrio técnico
ou razdes justificadoras;

5.2.18. Atender os prazos estabelecidos e acordados com 0 CONTRATANTE;

5.2.19. Assumir todas as despesas e Onus relativos ao pessoal e a quaisquer outras derivadas ou
conexas ao contrato;

5.2.20. Informar a CONTRATANTE, para efeito de controle de acesso as suas dependéncias, 0
nome, CPF e o respectivo numero da carteira de identidade dos colaboradores disponibilizados
para a prestacdo de servigos, quando da ocorréncia de servicos nas dependéncias da
CONTRATANTE, bem como, informar as ocorréncias de afastamento definitivo e as
substituicdes em casos de falta, auséncia legal ou férias;

5.2.21. Assegurar, a continuidade dos servigos independente dos problemas administrativos e
trabalhistas.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Termo de Contrato serd de até 6 (seis) meses, a contar da data de sua
assinatura pelas partes, ndo admitindo prorrogacdo. As eventuais prorrogacdes serdo permitidas
apenas sob expressa autorizacdo e justificativa da Camara Municipal de Paulinia, nas hipéteses
estabelecidas no art. 57 da lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA
DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

-A execucdo do presente Termo de Contrato sera fiscalizada pelo(a) Sr.(a) , CPF n°
, designado pela Portaria n°.

-Cabera a fiscaliza¢do, acompanhar a execugdo do contrato, determinando o que for necessério
a boa execugdo dos servigos, ficando a CONTRATADA obrigada a reparar, corrigir, remover
ou refazer, no todo ou em parte, os servicos considerados inadequados pela fiscalizagéo;

-O acompanhamento e a fiscaliza¢do ndo excluiréo a responsabilidade da CONTRATADA nem
conferirdo a Camara Municipal de Paulinia responsabilidade solidaria ou subsidiéria, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou informagdes incorretas na execucgdo dos
servigos contratados.

-As determinac0es e as solicitacdes formuladas pelo servidor, encarregado da fiscalizacdo do
contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou na impossibilidade,
justificada por escrito.

-Cabera, ainda a fiscalizacdo receber os servigos através de Nota Fiscal e a fatura da
CONTRATADA, atestando a sua exatidao, qualidade e adequacao.
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CLAUSULA OITAVA
DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

O presente contrato tem o valor total de R$

( ), a ser pago em 2 (duas) parcelas Unicas, sendo uma no valor de R$
(__), referente aos servicos do Item 1 - Assessoria na implantagdo da Gestdo Documental; e a
segunda no valor de R$ (__), referente aos servigos do Item 2 - Catalogacéo e Organizacéao

arquivistica, limpeza, troca e Reorganizagdo do arquivo de documentos das caixas, Livros e pastas
AZ. Né&o serdo efetuados pagamentos parcelados durante a execucao dos servicos.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias do recebimento definitivo dos servigos, mediante
relatdrio de boa execucdo do Gestor designado, emissao de Nota Fiscal para cada um dos servigos
executados e Boleto Bancario pela CONTRATANTE.

E condicdo para cada pagamento, a renovacéo pela CONTRATADA da demonstracio de situagdo
regular junto ao INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho.

A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar a realizagdo do pagamento se, no ato da
atestacdo, os servicos executados ndo estiverem em perfeitas condi¢cdes de avaliagdo ou de acordo
com as especificacdes apresentadas e aceitas.

A CONTRATANTE podera deduzir da importancia a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagGes devidas pela CONTRATADA nos termos deste contrato.

CLAUSULA NONA
DO REAJUSTE

Sera vedado qualquer tipo de reajuste. As hipoteses excepcionais de revisdo de precos serdo
tratadas de acordo com a legislacdo vigente e exigirdo detida analise econémica para avaliacao.

CLAUSULA DECIMA
DAS PENALIDADES

A CONTRATANTE poderé aplicar san¢es quando houver atraso injustificado de fornecimento
da mé&o de obra ou materiais, conforme descrito no Anexo | — Memorial Descritivo do edital do
processo licitatorio Pregdo Presencial n°® 010/2021, ou ainda, quando ocorrer a inexecucgédo parcial
ou total dos servicos contratados, de acordo com os artigos 86 e 87 da lei 8666/93, Lei 10.520/02,
artigo 14 do decreto 3555/2000 e das demais leis que regulamentam o instituto da licitacdo e da
modalidade pregéo.

As sanc0es serdo aplicadas da seguinte forma:
I) adverténcia;

I1) Multa, que sera aplicada da seguinte forma:

a) Multa de 0,1 % (zero virgula um por cento) sobre o valor total do contrato, em relacdo ao
descumprimento dos prazos fixados, por dia de atraso injustificado;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por sua inexecugéo
parcial,

¢) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato, por sua inexecucao total;
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I11) Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Paulinia, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos; e

IV) No caso de aplicacdo de penalidades, cabera apresentacdo de recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da intimagdo do ato, sendo abertas vistas do processo tanto para o prazo de
recurso como para o de defesa prévia.

Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita as demais penalidades referidas
no Capitulo 1V da lei 8666/93.

A aplicagéo de multa ndo impede que a administragéo rescinda unilateralmente o contrato e aplique
outras sancdes previstas neste contrato e/ou na lei 8666/93.

CLAUSULANDECIMA PRIMEIRA
DA RESCISAO CONTRATUAL

O presente contrato podera ser rescindido total ou parcial conforme o disposto nos artigos 77 a 80
da lei 8666/93.

- Constituem motivo para rescisdo do contrato:

I - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

I11 - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da
conclusdo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

V - a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracéo;

VI - a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fus&o, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas
no edital e no contrato;

VII - o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 10 do art. 67 da
Lei 8666/93.

IX - a decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

X - a dissolugédo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X1 - a alteracéo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execucdo do contrato;

XIl - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII - a supressdo, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras, acarretando
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1o do art. 65 desta Lei;
XIV - asuspenséo de sua execucao, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacédo da ordem interna ou
guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do
pagamento obrigatorio de indenizacbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagcbes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, 0O
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direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagfes assumidas até que seja
normalizada a situagé&o;

XV - 0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes
de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbacao da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o
direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacBes até que seja normalizada a
situacéo;

XVI - ando liberacdo, por parte da Administracdo, de &rea, local ou objeto para execucao de obra,
servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais
especificadas no projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucgéo do contrato.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

XVII — descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das san¢Ges penais
cabiveis. (Incluido pela Lei n° 9.854, de 1999).

A Rescisdo contratual podera ser realizada na forma unilateral ou amigéavel conforme o disposto
nos artigos 79 e 80 da lei 8666/93.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados.

A rescisdo deste contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragio da CONTRATANTE, nos
casos enumerados nos incisos | a XII do artigo 78 da Lei 8666/93, notificando-se a
CONTRATADA, ou

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo licitatério, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo da CONTRATANTE ou

c¢) judicial, nos termos da legislacdo vigente sobre a matéria.

A rescisdo amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA ANTICORRUPCAO

A Cémara Municipal de Paulinia a fim de demonstrar transparéncia e comprometimento com o
principio da moralidade administrativa estipula no presente contrato o que segue:

Na execucdo do presente contrato é vedado as partes, empregados, prepostos, servidores ou
gestores que administram bens de qualquer umas das partes:

a) Prometer, oferecer, dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente pablico ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente contrato;
c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou

prorrogacdes do presente contrato, sem autorizacao em lei, no ato convocatdrio da licitacéo
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
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d) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente contrato;

e) De qualquer maneira fraudar o presente contrato; assim como realizar quaisquer agdes ou
omissBes que constituam pratica ilegal ou de corrupcao nos termos da lei n°12846/2013,
do decreto n° 84202115 ou de qualquer outra norma que regulamente este assunto, ainda
que ndo relacionadas com o presente contrato.

f) comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

g) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatdrio pablico;

h) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

i) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

J) dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de Orgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Paulinia, com renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas relativas ao presente contrato.

A execucdo deste contrato, bem como os casos nele omissos, regulam-se pelas clausulas
contratuais, pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-lhes supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes de Direito Privado, na forma do artigo 54 da Lei
8666/93, combinado com o inciso XII do artigo 55 do mesmo diploma legal.

E, por estarem assim justas e avencadas, as partes assinam na presenca de duas testemunhas, o
presente instrumento em trés vias de igual teor e formas, permanecendo a primeira e a segunda
com a CONTRATANTE e a terceiracom a CONTRATADA.

Paulinia, de de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE PAU~LI'NIA
FABIO DE PAULA VALADAO
Presidente
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CONTRATADA

TESTEMUNHAS

ANEXO A MINUTA DE CONTRATO — TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Eu, , inscrito(@d) no CPF sob
o n° , representante legal da empresa CONTRATADA
, inscrita sob 0 CNPJ n° , vinculado nestes

termos ao Termo de Contrato n° ....... /2021 da Cémara Municipal de Paulinia, assumo o
compromisso de manter e informar a todo e qualquer colaborador de minha empresa que venha
a prestar servicos do referido contrato 8 CONTRATANTE sobre a confidencialidade e sigilo de
todas as informac0es técnicas e outras relacionadas a CONTRATANTE.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se:

1) a ndo utilizar as informacdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio
exclusivo e/ou unilateral, em prejuizo a atividade produtiva e/ou intelectual da CONTRATANTE,

sob pena de responder perante as normativas de direito civil e penal vigentes;

2) a ndo efetuar nenhuma gravacdo ou copia da documentacdo confidencial a que tiver

acesso relacionada a CONTRATANTE, sua atividade, produtos e/ou processos;

3) a ndo apropriar para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha
a ser disponibilizado no momento da analise, consultorias e/ou proposi¢cdo e implementagéo

de solucdes tecnologicas;

4) a ndo repassar o conhecimento das informacdes confidenciais da CONTRATANTE,
sua atividade, produtos e/ou processos, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter
acesso as informac6es, por seu intermedio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de

qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das informacdes fornecidas.

Neste Termo, as seguintes expressdes serdo assim definidas:
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“Informacido Confidencial” significara toda informacdo revelada relacionada a tecnologia
acima descrita, através da execucdo do projeto, a respeito de, ou, associada com a Avaliacdo, sob

a forma escrita, verbal ou por quaisquer outros meios.

“Informacido Confidencial” inclui, mas ndo se limita, a informacdo relativa as operacoes,
processos, planos ou intengdes, informagdes sobre producdo, instalagdes, equipamentos,
segredos de negocio, segredos de fabrica, dados, habilidades especializadas, projetos, métodos
e metodologia, fluxogramas, especificacdes, componentes, férmulas, produtos, amostras,
diagramas, desenhos, desenhos de esquema industrial, patentes, oportunidades de mercado e

questdes relativas a negocios revelados durante a execuc¢do do projeto.

“Avaliacio” significara todas e quaisquer discussdes, conversacdes ou negociacdes entre, ou com
as partes, de alguma forma relacionada ou associada com a apresentacao da proposta de trabalho,

consultoria e/ou encaminhamento de solucdes tecnoldgicas acima mencionada.

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, assumida pela minha pessoa por meio deste
termo e por conseguinte a empresa doravante denominada CONTRATADA, tera validade da
Contratacdo dos servigos e disponibilizacdo de informacbes por parte da CONTRATANTE,
enquanto a informacdo ndo for tornada de conhecimento publico por qualquer outra pessoa e/ou
pela. CONTRATANTE, ou ainda, mediante autorizacdo escrita, concedida a pessoa da

CONTRATADA pelas partes interessadas neste termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente
de todas as sang¢des judiciais que poderao advir.

Paulinia, de de 2021
CONTRATADA
TESTEMUNHAS
1.
2.
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ANEXO V — DADOS REFERENCIAIS
PREGAQO PRESENCIAL N°010/2021

EMPRESA LICITANTE

RAZAO SOCIAL:

C.N.P.J.

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE PARA FINS DE ASSINATURA DE
CONTRATO, CASO VENHA A SER CONTRATADA

NOME:

NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:

R.G.:

CP.F.:

PROFISSAO:

CARGO NA EMPRESA:

ENDERECO RESIDENCIAL:

BAIRRO: CIDADE:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL PESSOAL:

DADOS BANCARIOS DA LICITANTE PARA PAGAMENTO (CASO SEJA
CONTRATADA)

NOME DO BANCO:

N° DO BANCO:

N° DA AGENCIA COM DIGITO (SE HOUVERY):

N° DA CONTA CORRENTE COM DIGITO (SE HOUVER):
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ANEXO VI - MODELO PARA DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢bes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa ,
CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério da Pregdo Presencial n°
010/2021, realizada pela Camara Municipal de Paulinia, Estado de Sdo Paulo.

Paulinia, __ de de 2021

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO VII — MODELO DECLARACAQO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

Eu , representante legal da empresa , Inscrita no
CNPJ sob o n. , interessada em participar do Pregdo
Presencial n° 010/2021, da Camara Municipal de Paulinia, declaro, sob as penas da lei, que, a
empresa acima mencionada ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou insalubre menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado na condicéo
de aprendiz, conforme determina o artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal.

Paulinia, __ de de 2021

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO VIII - MODELO DECLARACAO DE CONFIRMACAO DA VERACIDADE E
AUTENTICIDADE DE TODAS AS INFORMACOES E DOCUMENTOS
APRESENTADOS

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

Eu , representante legal da empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°
, Interessada em participar do Pregdo Presencial n°
010/2021, da Camara Municipal de Paulinia, declaro que sdo verdadeiras e auténticas todas as
informacdes e documentos apresentados por tal empresa nestes autos, sob pena de acarretar a sua
inabilitacdo/desclassificacdo de referido processo licitatorio, sem prejuizo das cominagdes civeis,
criminais e administrativas para o emissor do presente instrumento.

Paulinia, __ de de 2021.

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO IX - MODELO PARA DECLARACAO DE QUE A LICITANTE NAO SE
ENCONTRA DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR OU CONTRATAR COM
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL E
DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA DE ACORDO COM
RESOLUCOES E NORMAS DO CONARQ (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS).

Sr. Pregoeiro,

Eu, , DECLARO, sob as
penas da lei, sem prejuizo das san¢Bes e multas previstas neste ato convocatorio, que a
empresa , inscritano CNPJ sob o n.

ndo se encontra declarada inidénea para licitar ou
contratar com orgaos da Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

Paulinia, __ de de 2021.

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante

35



CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA

ESTADODE SAOPAULO

ANEXO X - MODELO PARA DECLARACAO DA OBRIGACAO DE INFORMAR A
EXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE SUA HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA
PARA ATENDIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD) - LEI N°
13.709 DE AGOSTO DE 2018.

Sr. Pregoeiro,

Eu, , DECLARO, sob as
penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato convocatério, que a
empresa , inscritano CNPJ sob o n.

, se obriga a informar a existéncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitagdo nos autos do mencionado certame.

Paulinia, __ de de 2021.

Nome legivel do representante legal da licitante

Assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO XI - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A Camara Municipal de Paulinia,
Ref.: Pregdo Presencial n® 010/2021

Razdo Social do

Dados da CNPJ:
empresa Endereco completo
E-mail:

Telefone/Fax

Nome representante

Dados do CPF Representante
representante legal [~ Cargo/Qualificagio

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO (R$)

Assessoria na implantacdo da Gestao

! Documental 01 servigo
Catalogacéo e Organizacao
arquivistica,  limpeza, troca e

2 Reorganizacdo do arquivo de | 1.500 caixas
documentos das caixas, Livros e
pastas AZ

VALOR TOTAL (VALORITEM 1 + VALOR ITEM 2)

« Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

e Declaramos que nos precos ofertados estdo computados todos 0s custos inerentes aos
encargos financeiros e trabalhistas, equipamentos e material para realizagdo dos servigos,
fretes, cargas, descargas, despesas com pessoal, impostos, e quaisquer outros custos, diretos
e indiretos, relacionados ao fornecimento do objeto do presente certame.
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